TEREBA OPRETTELSER
CPH STAGE 2023-24

De produktioner og arrangementer, der indgar i CPH STAGE 24, skal alle oprettes i Tereba. Hvis du ikke
allerede har en profil i Tereba, kan du tilmelde dig via https://www.tereba.dk/ - har du spgrgsmal, kan du
altid kontakte Knirke hos Scenit pa info@tereba.dk eller pa tif. 35 24 01 00

Inden du gar i gang er her en kort forklaring om Terebas opbygning, og hvem der skal oprette hvad.
| Tereba opdeles en forestilling i en produktion (indeholdende stamdata) og et eller flere arrangementer
med oplysninger om afviklingen.

e En produktion oprettes i Tereba af den producent, som har det juridiske, skonomiske og reelle
ejerskab af produktionen. Er der flere producenter til en produktion, er det normalt den, der har
modtaget statten fra Kulturstyrelsen, som opretter produktionen i Tereba og angiver de andre
producenter som co-producenter. En produktion oprettes kun én gang i Tereba pr. seson, med
mindre stotteforholdene eller ejerskabet @&ndrer sig i lgbet af en sa&son.

e Etarrangement oprettes i Tereba af den arranggr, der har billetindtaegten samt evt. tilskud og
dermed den gkonomiske risiko for afviklingen af produktionen.

For at oprette et arrangement i Tereba skal produktionen derfor farst vaere oprettet i Tereba. Du kan evt.
s@ge efter den her: Scenen.dk Produktionssiden (vaelg saeson 23/24).

VIGTIGT IFM. CPH STAGE OPRETTELSER:

Titel samt beskrivelse skal udfyldes bade pa dansk og engelsk (det
tilfejes og redigeres i produktionen).

Spillestedets navn skal ALTID vare efterfulgt af (Cph stage). Hvis ikke
det er muligt at sege frem, skal du kontakte Scenit.

Farste skridt: Du skal tilmelde dig CPH STAGE, underskrive kontrakt samt indga en
aftale med spillestedet.
Andet skridt: du skal oprettes som producent eller arranggr i Tereba via
www.tereba.dk eller ved at sende en mail til Knirke fra Scenit: kc@scenit.dk

eller ringe pa tlf.: 3524 0100




OPRETTELSE AF PRODUKTION

Opret en ny produktion eller aktiver/kopier en produktion fra en tidligere saeson

For at oprette en ny produktion:

Veelg fanebladet med produktioner, tryk ‘opret produktion’,
eller tryk pa 'veaelg’ ud for den produktion, der benyttes. Vaer
opmaerksom pa, hvilken sason du sgger i, da alle
produktioner er tilknyttet en saeson.

Produktioner

Her kan du se de e
Du kan finde og va

-produktioner, | har registreret | Tereba.
den produktion du vil arogjde med

Aktiv Sgson: Sopkring: Tite

Viser1-5af5

Antal prside: 10 20 30

Stationaer, turne- eller g@stespilsforestilling

Du er nu ved at oprette en produktion:

Det betyder, at du som producent har det fulde juridisk
ejerskab for tilblivelsen af produktionen og ophavss

onomiske og reelle

Veelg her — Valgmulighedeme bliver fo

fet under felte v | | 202223

Bade stationzr- og
turneforestilling

ID: PD0028645-2223
Status: Kladde

Premiereform: Repremiere
Produktionsvilkar: Egen produktion

O Aktiver
0\

b
Vazlg "Opret” for at gpsethe-dimprag®tion.
Fortryd Opret
XX - Titel
XX - Undertitel

| /

© Kvikoprag_ © Opret produktion |

Tryk pa ‘opret’

For at abne en eksisterende

/ produktion tryk pa ‘rediger’



Herefter skal samtlige faneblade gennemgas og udfyldes.

Hvis du undlader at udfylde obligatoriske felter (markeret med en rgd stjerne),
vil din produktion/arrangement ikke kunne distribueres og godkendes.

HUSK at trykke pa ‘gem’, nar en side er faerdig.

Stamdata = Juridisk = Kontaktperson = Publikum | Kreditering = Beskrivelse | Folo | Tume

Stamdata
Produklions ID VIGTIGT: Produktionens engelske
| PD0028645-222 | «— | fitel samtbeskrivelse skal udfyldes.
Produktionens titel & % Produktionens engelske fitel
T 1
XX - Titel XK Titel |
Produktionens undertitel 0 Produktionens engelske undertitel O
| XX - Undertitel || XX - Subltel |
Produktionens teaser-tekst (Maks. 200 anslag) Rest anslag: 2000
~
Produktionens engelske teaser-tekst (Maks. 200 anslag) Rest anslag: 200 @
o~
Produktionens originaltitel €
Produktionsar % Aktiv s=son O #® Premiereform ) #
[2021 v|[202223  + | [Repremiere v |
Produktionens oprindelsesiand O % Monverbal
|Danmark R ‘ ‘ Nej R |
Primzert sprog
| Dansk w ‘
Sekundaert sprog
Indstillinger
Einskes saerlig udgivelsesdato Li ]
Mej A |
Naeste »




ELSE AF ARRANGEMENT:

Klik pa 'Opret arrangement’
OBS - veelg saeson 23/24.

/

Arrangementer

Her kan du se de egen-arrangementer, | har registreret i Tereba.
Du kan finde og veelge det amrangement du vil arbejde med. © Opret arrangement

S@son:( [2022-23 W | Sortering: Titel , Spilleperiode  Antal pr side: 10 20 30

Viser 1-1 af 1

Spg efter produktionen
(forestillingstitlen) og klik 'Opret’

Arrangement

Arrangementer er delvis baseret pa data fra aktive produktioner og aktive s=:

Kan du ikke finde den produktion der skal bruges i arrangementet sd producenten.

Find produktion - Indtast sageord Akiiv ss2s0n
[ - it ) [2022-23 ~ || start segning..
Din ing gav r

Mar du har fundet produkfionen med den komekie akfive s=son og producent,
som du skal bruge i dit arrangement, 53 Klik "opret” for at komme i gang.

XX - Titel

XX - Undertitel

XDemo Teatret

Bade stationzr- og turneforestilling

& Opret

ID: PDO025645-2223  Aktiv se@son; 2022-23
Status: Aktiv Premiereform: Repremiere
Produktionsvilkar: Egen produktion

Klik pa ‘Bekraeft’

Det betyder, at du far billetindtaegterne
og benytter evt. formidlingstilskud.

Du er nu ved at oprette arrangementet:

XX - Titel

Det betyder, at du som arranger f.eks. har ksbt produktio
pa anden made har det fulde juridiske, skonomisk
offentlige prasentation af produktionen, arr;

f producenten eller
Teelle ansvar for den

Vazlg "Bekraft" for at bekrefie, g Er korrekt.

| Forryd || Bekr=ft |

Tryk GEM, nar en side er udfyldt




Alle de informationer, der er tilknyttet
produktionen, er overfgrt til arrangementet.
Du skal nu udfylde de sidste 4 faner.

Rediger CPH Stage 19/20 ® Gem (9 Gemog luk

Stamdata = Juridisk = Kentakiperson = Publikum = Kreditering = Beskrivelse = Foto { Tid og sted = Billettyper = Billetsalg = Billetkontor

Spillested, festival eller region gy Assistent

Her vises default spillesteq

Sag spillested Vaelg land egen scene.
[ | | velg v )
Harl Ikl'h_i egen scene, ellg

Tid og sted

Nar du veelger spillested, skal der sta:
navn(Cph Stage)

Hvis (Cph Stage) mangler i forbindelse med
spillested, kontakt Knirke (kc@scenit.dk)

Mit Tereba  Profi  Produktioner Spillesgfeder Log ud

Rediger CPH Stage 19/20 @ Gem @ Gem og luk

Stamdata = Juridisk = Kontakiperson = Publikum = Kregfiering Besknivelse Folto Tid ogsted = Billettyper = Billetsalg = Billetkontor

Spillested, festival eller region g Asvintent Hjeelp

2 Fandt du ikke spillestedet?
Sig spillested [ Veelg land Skriv fil os her. — eller fing pa
Zveny-T| | | vasig v] +4535240100
Akademihaven v/Sorg Akaw (Region Sjzclland, offentlige pladser og kulturhuse)
Aveny-T (Aveny-T)

[ Aveny-T (cPH sTAGE)
Barnehaven Tusindfryd, Preesto (Region Sjselland, offentlige pladser og kulturhuse)
Emaljehaven (Region Hovedstaden, offentlige pladser og kulturhuse)

Eventyrhaven, Odense (Region Syddanmark, offentlige pladser og kulturhuse)

Flakhaven, Odense (Region Syddanmark, offentlige pladser og kulturhuse)

Flakhaven, Odense. Rute: Flakhaven - Gigaden - Eventyrhaven (Region Syddanmark, offentlige pladser og kulturhuse)
Kinahejen, Akademihaven v/Sore Akademi {Region Sjelland, offentlige pladser og kulturhuse)

Laven Antikvariat {(Region Midtjylland, offentlige pladser og kulturhuse)

Teaterhuset, Rosenhaven (Region Syddanmark, offentlige pladser og kulturhuse)

o = -

Arrangementsprofil 0

AT

@ Gem @ Gem og luk




CPH STAGE er nu tilknyttet, og det er
muligt at specificere stedet yderligere med
fx scene.

I Rediger XX - Titel

Stamdata = Juridisk & Kontakiperson = Publikum @ Kreditering = Begfrivelse

Spillested, festival eller region g

CPH STAGE
Vartov, Farvergade 27
DK-1463 Kobenhavn K

Seq spillested

Spilletidspunkter %/

Specificér spillested

[ CPH Stage - Festivalspas (CPH STAGE v |
CPH Stage - Festivalspas (CPH STAGE)

| CPH STAGE - Online (CPH STAGE) ndelig dben ~
Det Jodiske Hus (CPH STAGE)

Modested - Kulturhuset Assistens (CPH STAGE)
Odeon (CPH STAGE)

Ved Kulturcentret Assistens (CPH STAGE)
Ved Sydhavn Station - sitespecifik (CPH STAGE) jgar pa samme spillesty]

Veelg land
| ‘ Danmark

Hvis produktionen opferes forskellige perioder eller steder, sa opret enkelte nye|

Dernaest skal dage og tidspunkter tilfgjes.

senichopioye e b plkael

OBS! Ved sndringer skal eksisterende dage
fiernes. Man kan ikke redigere i dage.

Vaer opmarksom pa, hvis der allerede har
vaeret salg pa arrangementet.

Tryk GEM, nar en side er udfyldt




Billettyper

Af formidlingsmaessige grunde opfordrer
festivalen til at benytte de rabatstrukturer,
| normalt benytter.

Billettyper
Har | andre billettyper som f.es. studierabat, klippekort eller lign.,
kan du angive og linke direkte il ydedigere information nedenfor.

Hent priser og kriterier fra et eksisterende arrangement.

~ |Hent prizer )

Indtast priser incl. moms.

PK10 PK2 PK2 PK4 PK5 PK & PKT PK &

Losssig o | JL Jhes) [ J[ J[ |
Rabatter
Bam/Unge () 55

Seerrabat til voksne )

Seniorer

Gruppe, Bamm/Unge 0

Gruppe, Voksen. anden [

Abonnement/Kiub

|
|
|
Gruppe, YWoksen |
|
|
|
|

Prisforhejelse, s=riige dage (i ]

Ugedage med till==g
[0 Mandag [0 Twsdag [J Onsdag [0 Torsdag [J Fredag [J Lerdag [J Sendag

Link til Seertilbud — skriv link

Pwrige billettyper

[J Handicaprabat [0 Klippakort O Studiersbat [0 Festivalarskon O Gavekort
Kriterier o

Alder fra Alder til Antal fra Antal il
Bam/Linge | 12 w | |25 b |
Gruppe, Voksen [ 10 ~ | 25 v |
Gruppe. BemiUnge | L | | ~ | | - | | w |
Gruppe, Voksen, anden | L | | L |

Abonnement/Klub ) hd

Tryk GEM, nar en side er udfyldt




Billetsalg

Hvis du saelger billetter via Teaterbilletter.dk/Billetten
A/S, bliver salgslinket indsat af Scenit.

Seelger du billetter via anden operatgr, skal du selv

indsaette link.

Stamdata | Juridisk = Kontakiperson Pubdikkum

Billetsalg O

Kreditering = Beskrivelse

Seelger i billetter direkte fra jeres egen hjemmeside, eller har
| aftale med en billstoperatar =3 indtast her de direkte links til billethob.

Feslles rabatordning - Skriv link O

Foto

i hitip- v,

Billetsaly via Billetoperatar - Skriv link )

|_hEE| T

Billetsaly via Spillested - Skriv link 0

I hittpcifen,

Spillestedets rabatordning - Skriv link )

I It e,

@vrige informationer
Pladstyper
| Siddepladser ~* |

MNummererede pladser
[ e v
Gennemsnitligt antal billetter | udbud pr. show *

| 50 |

Billetter i salg Teaterbilletter.dk

Billetter i salg pa Teaterbilletter. dk via Billetten AlS

Antal billetter i salg per opfarelse ) *

Salplan-nr hvis nummerede pladser i)
—_——

Darene abner (for)

| v] | v

Moter (Maks. 200 anslag) Rest anslag: 200 O

Notefeltet benyttes til at
indszette info om
arrangementet, som Billetten
skal tage hensyn til ved
oprettelsen, fx allokering.

Tryk GEM, nar en side er udfyldt




OBS! Pa fanen Beskrivelse i produktionen:

Inden du distribuerer dit arrangement, skal du huske at
tjekke om beskrivelsen er udfyldt pa bade dansk og
engelsk.

Beskrivelse ot Tid og sted | Billettyper @ Billetsalg @ Billetkontor

Husk ogsa at skrive CPH Stage i spgeordsfeltet.

e

Segeord £ (Mak
CPH Stage

Tryk GEM og LUK

Klik ’ja’ for at distribuere dit

Gem og Luk
Vil du dsirhfw/ arrangement

Ja Nej




